
 

 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয় 

www.sid.gov.bd 
 

 

সসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত (Citizen’s Charter) 
 
 

          ১. রভশন ও রমশন: 

১.১ রূপকল্প (Vision):  রবশ্বমাদনর জাতীয় পররসাংখ্যান ব্যবস্থা। 

১.২ অরভলক্ষ্য (Mission): সেদশর উন্নয়ন ও জনক্াদণ ধুনরনক প্ধতরতদত 

পররসাংখ্যান প্রস্তুত এবাং উন্নততর তথ্য প্রযুরির 

মাধ্যদম তা রবদেষণ, সাংরক্ষ্ণ ও প্রকাশ। 

 

 

     

 

 

     

http://www.sid.gov.bd/


২. প্ররতশ্রুত সসবাসমূহ: 

 

    ২.১) নাগররক সসবা 

ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ প্ধতরত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১. তথ্য প্রোন 

তথ্য অরধকার ধইন ২০০৯ এর 

ধদলাদক পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাগ এবাং বাাংলাদেশ 

পররসাংখ্যান ব্যযদরার যাবতীয় প্রকাশনার 

মাধ্যদম জনসাংখ্যা, কৃরষ, মৎস্য ও 

প্রারণসম্পে এবাং অর্ মননরতক শুমাররসহ 

ধর্ মসামারজক, জনরমরত এবাং পররদবশ 

রবষয়ক অন্যান্য পররসাংখ্যানগত তথ্য ও 

উপাত্ত প্রোন। 

ডাকদযাদগ,  যাক্স,  

ই-সমইল এবাং  

সরাসরর ধদবেন 

োরিদলর মাধ্যদম। 

ধদবেনপত্র/চারহোপত্র 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর ওদয়বসাইট 

https://sid.gov.bd   

সর্দক পাওয়া যাদব। 

সরকার কর্তমক রনধ মাররত 

র  চালান/ব্যাাংদকর 

মাধ্যদম পররদশাধ করদত 

হদব। 

**মূ্ তারলকা রবরবএস 

এর ওদয়বসাইট 

www.bbs.gov.bd  

সর্দক পাওয়া যাদব। 

২০ (রবশ)  

রেন 

সমা: ইমরান ধহদমে 

উপসরচব 

তথ্য ব্যবস্থাপনা-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪ 

  ই-সমইল: info1@sid.gov.bd  

২. স্ব-প্রদণারেত তথ্য প্রোন রনরিতকরণ 

তথ্য অরধকার ধইন ২০০৯ এর 

ধদলাদক নাগররকগদণর তথ্য অরধকার 

(Right to information) 

রনরিতকরণ। 

জনগদণর জন্য 

উন্মুি। 

তথ্য বাতায়ন, রচঠি, সনাটিশ। রবনামূদ্ সরকারর 

কায মরেবস 

(সকাল ৯টা 

হদত রবদকল 

৫টা পয মন্ত) 

সমা: ইমরান ধহদমে 

উপসরচব 

তথ্য ব্যবস্থাপনা-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪  

  ই-সমইল: info1@sid.gov.bd 

৩. সভািা মূ্ সূচক (CPI) অনুদমােদনর 

ব্যবস্থা গ্রহণ ও প্রকাশ। 

মূলত নীরত-

রনধ মারকদের জন্য। 

প্রকাদশর পদর 

জনগদণর জন্য 

উন্মুি। 

ক) সমগ্র বাাংলাদেদশর শহর ও 

গ্রামীণ পয মাদয়র সজলা/ 

উপদজলা/র্ানার রনধ মাররত 

মাদকমট হদত, রনরে মষ্ট স সমদয়র 

বাজারের সাংগ্রহ ও যাচাইপূব মক 

প্রাি তথ্যারে সমন্বয় এবাং 

প্ররক্রয়াকরদণর মাধ্যদম রবরবএস 

কর্তমক প্রস্ততকৃত প্ররতদবেন। 

    রবনামূদ্   প্ররতমাদস 

একবার 

সমা: ইমরান ধহদমে 

উপসরচব 

তথ্য ব্যবস্থাপনা-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪  

  ই-সমইল: info1@sid.gov.bd 

৪. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর বারষ মক প্ররতদবেন প্রকাশ ও 

রবতরণ। 

প্রকাদশর পর 

নীরত-রনধ মারক, 

গদবষক ও 

জনগদণর জন্য 

উন্মুি। 

(ক) পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাদগর তথ্য 

ব্যবস্থাপনা-২ শািা;  

(ি) রবভাদগর ওদয়বসাইট 

    https://sid.gov.bd 

  রবনামূদ্  প্রকারশত হবার 

০১ (এক) 

কায মরেবদসর 

মদধ্য 

সমা: ধরতক এস.রব. সাত্তার 

রসরনয়র সহকারী সরচব 

তথ্য ব্যবস্থাপনা-২ শািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৩ 

  ই-সমইল: info2@sid.gov.bd  
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২.২) প্রারতষ্ঠারনক সসবা 

ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১. 

 

 

 

বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

পে সৃজন 

 

রবদ্যমান রবরধ/রবধান অনুসরদণ 

জনপ্রশাসন ও অর্ মরবভাদগর 

সম্মরত গ্রহণ সাদপদক্ষ্ প্রস্তারবত 

পদের সবতন সেল অর্ ম রবভাদগর 

বাস্তবায়ন অনুরবভাগ হদত যাচাই 

করা হয়। প্রশাসরনক উন্নয়ন 

করমটির সুপাররদশর রভরত্তদত 

মাননীয় মন্ত্রীর (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর) সেয় 

অনুদমােনক্রদম সরকারর মঞ্জুরর 

ধদেশ জারর করা হয়। 

(ক) পে সৃজদনর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র রনধাররত সচকরলস্ট অনুযায়ী 

ব্যযদরার প্রস্তাব; 

(ি) অনুদমারেত সাাংগঠরনক কাঠাদমা 

করপ  

(গ) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মরত; 

(ঘ) অর্ ম রবভাদগর ব্যয় ব্যবস্থাপনা শািা 

এবাং বাস্তবায়ন অনুরবভাদগর সম্মরতপত্র; 

(গ) প্রশাসরনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সরচব 

করমটির অনুদমােন; 

(চ) মাননীয় পররকল্পনা মন্ত্রীর (প্রদযাজয 

সক্ষ্দত্র মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর) সানুগ্রহ 

অনুদমােন। 

রবনামূদ্ 

 

 

 

 

 

 

 

 

১২০ 

(একশত 

রবশ) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

সমাসা: কামরুন্নাহার 

উপসরচব 

প্রশাসন-৩ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৫ 

ই-সমইল: admin3@sid.gov.bd 

(১০ম সগ্রড সর্দক ২০তম সগ্রড পয মন্ত) 

২. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

পে সাংরক্ষ্ণ  

 

 

 

 

রবদ্যমান রবরধ/রবধান অনুসরদণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ম 

রবভাদগর সম্মরত গ্রহণ করার পর 

সরকারর মঞ্জুরর ধদেশ জারর 

করা হয়। 

(ক) পে সাংরক্ষ্দণর প্রস্তাব;  

(ি) পে সৃজদনর সরকারর ধদেশ; 

(গ) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মরত; 

(ঘ) অর্ ম রবভাদগর সম্মরত; 

(ঙ) পররকল্পনা মন্ত্রণালদয়র মাননীয় 

মন্ত্রীর সম্মরত। 

রবনামূদ্ ৬০ (ষাট) 

কায মরেবস 

৩. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

অস্থায়ী পে স্থায়ীকরণ 

রবদ্যমান রবরধ/রবধান অনুসরদণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ম 

রবভাদগর সম্মরত গ্রহণ করার পর 

সরকারর মঞ্জুরর ধদেশ জারর 

করা হয়। 

(ক) পে স্থায়ীকরদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র রনধাররত সচকরলস্ট অনুযায়ী 

ব্যযদরার প্রস্তাব; 

(ি) সাংরেষ্ট স পে সৃজদনর সরকারর 

ধদেশ; 

(গ) পে সৃজদনর পর পরবতী সকল 

বছদরর পে সাংরক্ষ্দণর মঞ্জুরর ধদেশ। 

রবনামূদ্ ৬০ (ষাট) 

কায মরেবস 

৪. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

কম মকতমা ও কম মচারীদের চাকরর 

স্থায়ীকরণ 

ধদবেন পাওয়ার পর সাংরেষ্ট স 

রবরধমালা অনুযায়ী যর্াযর্ 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম 

সরকারর ধদেশ জারর করা হয়।  

(ক) সাো কাগদজ যর্াযর্ মাধ্যদম 

ধদবেনপত্র (প্রদয়াজনীয় সাংযুরিসহ);  

(ি) হালনাগাে বারষ মক সগাপণীয় 

প্ররতদবেন (পদোন্নরতর সক্ষ্দত্র ০১ বছর 

এবাং সরাসরর রনদয়াদগর সক্ষ্দত্র ০২ 

বছর)। 

রবনামূদ্ ১০ (েশ) 

কায মরেবস 

 

mailto:admin3@sid.gov.bd


ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

৫. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

কম মচারীদের ভরবষ্য তহরবল 

হদত ৪র্ ম অরগ্রম উদত্তালন 

ধদবেন পাওয়ার পর সাধারণ 

ভরবষ্য তহরবল রবরধমালা 

১৯৭৯ অনুযায়ী উপযুি 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন সাদপদক্ষ্ 

(ধরর্ মক ও প্রশাসরনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) সরকারর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) রনধ মাররত  রদম (বাাংলাদেশ  রম 

নম্বর-২৬৩৯- সগদজদটড/ নন-সগদজদটড)। 

(ি) সব মদশষ জমাকৃত অদর্ মর রহসাব রববরণী 

(প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা কর্তমক প্রেত্ত) 

(গ) কতমন রববরণী। 

রবনামূদ্ ০৪ (চার) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

সমাসা: কামরুন্নাহার 

উপসরচব 

প্রশাসন-৩ অরধশািা 

  (১০ম সগ্রড সর্দক ২০তম সগ্রড পয মন্ত)   

স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৫  

ই-সমইল: admin3@sid.gov.bd 

৬. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

১১তম সর্দক ২০তম সগ্রদডর 

পদে রনদয়াদগর ছাড়পত্র প্রোন 

ব্যযদরা সর্দক প্রস্তাব প্রারির পর 

রনধ মাররত রবরধরবধান 

অনুসরণপূব মক রজও জাররর 

মাধ্যদম। 

(ক) ছাড়পত্র প্রোদনর রনরমত্ত সচকরলস্ট 

সাংযুি কদর প্রস্তাব সপ্ররণ। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

৭. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

১০ম সগ্রদডর রসদলকশন সগ্রড বা 

টাইমদেল মঞ্জুরর 

ব্যযদরা হদত প্রস্তাব প্রারির পর 

সরকার রনধ মাররত করমটির 

সভায় উপস্থাপন করা হয়। 

করমটির সুপাররদশর রভরত্তদত 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন 

ক্রদম মঞ্জুরর ধদেশ জারর করা 

হয়।   

(ক) ধদবেনসহ ব্যযদরা হদত প্রস্তাবপত্র 

(প্রদয়াজনীয় সাংযুরিসহ); 

(ি) হালনাগাে বারষ মক সগাপণীয় প্ররতদবেন      

(১০ম সগ্রদডর কম মকতমাদের রসদলকশন সগ্রড 

মঞ্জুররর সক্ষ্দত্র ৪ বছদরর এবাং টাইমদেল 

এর সক্ষ্দত্র ৮/১২/১৫ বছদরর); 

(গ) রবভাগীয় বা স ৌজোরর মামলা সনই 

মদম ম প্রতযয়ন; 

রবনামূদ্ ৩০ (রত্রশ) 

কায মরেবস 

৮. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

৯ম সর্দক তদূর্ধ্ম কম মকতমাদের 

বরহ: বাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুরর 

স্বয়াংসম্পূণ ম প্রস্তাব প্রারির পর 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম রজও জাররর 

মাধ্যদম। 

(ক) রনধ মাররত  রদম ধদবেন;  

প্রারিস্থান- প্রশাসন-১ অরধশািা, পররসাংখ্যান 

ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ এবাং ওদয়বসাইট 

           www.sid.gov.bd 
(ি) ব্যযদরার সুপাররশসহ অগ্রায়নপত্র; 

(ি) রবদেদশ সকান প্ররশক্ষ্ণ বা কম মশালা বা 

সসরমনাদর অাংশগ্রহদণর সক্ষ্দত্র ধমন্ত্রণপত্র 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(গ) অরজমত (বরহ: বাাংলাদেশ) ছুটির সক্ষ্দত্র 

ছুটি প্রাপ্যতার সনে; 

(ঘ) রবগত ০১ (এক) বছদরর রবদেশ ভ্রমদণর 

রববরণী; 

(ঙ) রচরকৎসাজরনত কারদণ রবদেশ ভ্রমদণর 

সক্ষ্দত্র রচরকৎসা সনে (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(চ) পাসদপাদট মর  দটাকরপ। 

রবনামূদ্ ৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

 

 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd 
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ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

৯. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

৯ম সর্দক তদূর্ধ্ম কম মকতমাদের 

ববদেরশক প্ররশক্ষ্দণর জন্য 

ধদেশ জারর 

ব্যযদরা সর্দক ধদবেন পাওয়ার 

পর সাংরেষ্ট স রবরধমালা অনুযায়ী 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকারর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র মাধ্যদম 

ধদবেনপত্র; 

(ি) রনধ মাররত  রদম প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ 

কম মকতমা কর্তমক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 

প্ররতদবেন (দগদজদটড কম মকতমাদের 

সক্ষ্দত্র); 

(গ) রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা, পররকল্পনা 

মন্ত্রণালয় কর্তমক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযয়নপত্র (নন সগদজদটড   কম মচারীদের 

সক্ষ্দত্র), প্রারিস্থান: রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমার 

কায মালয়, পররকল্পনা মন্ত্রণালয়।  

রবনামূদ্ 

 

৩ (রতন) 

কায মরেবস 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd 

 

১০. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর নষ্ট স যানবাহন ও 

যন্ত্রপারত অদকদজা সঘাষণা 

প্রস্তাব পাওয়ার পর সমাটরযান, 

করম্পউটার ও অর দস ব্যবহৃত 

অন্যান্য যন্ত্রপারত অদকদজা  

সঘাষণাকরণ নীরতমালা অনুযায়ী 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

(ক) যর্াযর্ কর্তমপক্ষ্ বরাবর প্রস্তাব; 

(ি) মন্ত্রণালয় এবাং ধওতাধীন েিদরর 

যানবাহন বা যন্ত্রপারত অদকদজা 

সঘাষণাকরণ নীরতমালা অনুযায়ী রনধাররত 

ছদক তথ্যারে (প্রারিস্থান- প্রশাসন-২ শািা, 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ, 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয়); 

(গ) রবধরটিএর প্ররতদবেন বা সুপাররশ। 

(যানবাহন অদকদজা সঘাষণার সক্ষ্দত্র)। 

রবনামূদ্ ৩০ (রত্রশ) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সমা:  ররে সহাদসন 

রসরনয়র সহকারী সরচব 

প্রশাসন-২ শািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩   

  ই-সমইল: admin2@sid.gov.bd 

১১. বারষ মক ক্রয় প্রস্তাব অনুদমােন  প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুি 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন গ্রহণ করা 

হয়। 

 

(ক) রপরপধর-২০০৮ অনুসরদণ বারষ মক 

ক্রয় প্রস্তাব সপ্ররন; 

(ি) হালনাগােকৃত টিওএন্ডই; 

(গ) বাদজদট বরাদের পররমাণ। 

 

রবনামূদ্ ১০ (েশ) 

কায মরেবস 

১২. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাগ এবাং বাাংলাদেশ 

পররসাংখ্যান ব্যযদরার যন্ত্রপারত ও 

যানবাহন টিওএন্ডই সত 

অন্তর্ভ মিকরণ 

প্রস্তাব প্রারির পর রবদ্যমান 

রবরধ/রবধান অনুসরদণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ম 

রবভাদগর সম্মরত সাদপদক্ষ্ 

মাননীয় মন্ত্রীর (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর সেয়-   

অনুদমােনক্রদম) সরকারর মঞ্জুরর 

ধদেশ জারর করা হয়।  

(ক) সযৌরিকতাসহ  প্রস্তাব; 

(ি) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মরত; 

(গ) অর্ ম রবভাদগর ব্যয় ব্যবস্থাপনা বা 

রাষ্ট্রায়ত্ব প্ররতষ্ঠান অনুরবভাদগর সম্মরত; 

(ঘ) পররকল্পনা মন্ত্রণালদয়র মাননীয় মন্ত্রীর 

অনুদমােন; 

(ঙ)যানবাহদনর সক্ষ্দত্র মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

অনুদমােন। 

রবনামূদ্ 

 

৪৫ 

(পঁয়তারিশ) 

কায মরেবস 

mailto:admin1@sid.gov.bd
mailto:admin2@sid.gov.bd


 

ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ 

এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, 

পেরব, স ান ও ই-সমইল) 

১৩. পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাগ এবাং 

বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান 

ব্যযদরার বাদজট বরাে বা 

রবভাজন বা অর্ ম ছাড় 

প্রস্তাব পাওয়ার পর যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম ধদেশ জারর করা হয়।  

(ক) বাদজট রবভাজদনর প্রস্তাব;  

(ি) সাংরেষ্ট স অর্ মননরতক সকাদড বরােকৃত অদর্ মর 

পররমাণ; 

(গ) অর্ ম রবভাদগর অনুদমােদনর করপ; 

(ঘ) পররকল্পনা রবভাদগর কায মক্রম রবভাদগর 

অনুদমােনপত্র (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র)। 

রবনামূদ্ 

 

 

১৫ 

(পদনর) 

কায মরেবস 

 

সমাোঃ সশিাব্যর রহমান 

উপসরচব 

বাদজট, ধরর্ মক ব্যবস্থাপনা ও 

অরডট অরধশািা 

স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৮ 

ইদমইল: 

dsbudget@sid.gov.bd  

১৪. পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাদগর 

মধ্যদময়ারে বাদজট প্রণয়ন 

ও হালনাগােকরণ 

অর্ ম রবভাদগর বাদজট পররপত্র জারর হওয়ার 

পররদপ্ররক্ষ্দত মধ্যদময়ারে বাদজট কাঠাদমা 

হালনাগাে করা হয়। 

(ক) অর্ ম রবভাগ কর্তমক প্রেত্ত রসরলাং; 

(ি) সরচবালয় এবাং ধওতাধীন েির সাংস্থার 

মদধ্য বরাে বন্টন; 

(গ) অর্ ম রবভাদগর রনধ মাররত  রদম সরচবালয় 

এবাং ধওতাধীন েির সাংস্থা হদত তথ্য প্রারি; 

(ঘ) বাদজট ওয়ারকমাং গ্রুপ এবাং বাদজট 

ম্যাদনজদমন্ট করমটির সভায় অনুদমােন; 

রবনামূদ্ অর্ ম রবভাগ 

কর্তমক 

রনধ মাররত 

সময়সীমা 

১৫. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান 

ব্যযদরার উন্নয়ন প্রকদল্পর 

এরডরপ এবাং ধরএরডরপ 

প্রস্তাব প্রণয়ন এবাং 

প্ররক্রয়াকরণ 

পররকল্পনা করমশদনর রনধ মাররত এএমএস 

(এরডরপ/ ধরএরডরপ ম্যাদনজদমন্ট রসদস্টম) 

এ এরিপূব মক এসধইরডদত সপ্ররদণর পর 

যাচাইয়াদন্ত রপ্রকল্পনা করমশদনর সাংরেষ্ট স 

সসিদর সপ্ররণ করা হয়। যাচাই বাছাই এর 

জন্য সপ্ররন করা হয়। করমশন হদত সপ্রররত 

প্রস্তাব মাননীয় প্রধানন্ত্রীয় সানুগ্রহ 

অনুদমােদনর পর অর্ মবছর রভরত্তক  

এরডরপ/ধরএরডরপ বরহ প্রকাশ করা হয়। 

বাাংলাদেশ পররকল্পনা করমশদনর ওদয়বসাইট  

www.adp.plancomm.gov.bd  
এরডরপ/ধরএরডরপ ম্যাদনজদমন্ট রসদস্টম  

রবনামূদ্ পররকল্পনা 

করমশদনর 

রনধ মাররত 

সময়সূরচ 

অনুযায়ী 

 
সমাোঃ সমাস্তার জুর রহমান 

উপসরচব (উন্নয়ন-১ অরধশািা) 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৭ 

  ই-সমইল: dev1@sid.gov.bd 

  মু: ওয়ারহে মুরাে 

  সপ্রাগ্রামার (স াকাল পদয়ন্ট 

কম মকতমা) ধইরসটি শািা 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৯০ 

  ই-সমইল: murad@sid.gov.bd 

১৬. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান 

ব্যযদরার উন্নয়ন প্রকদল্পর 

িাতরভরত্তক বাদজট পুন: 

রবভাজন অনুু্দমােন 

প্রস্তাব প্রারি সাদপদক্ষ্ অর্ ম রবভাদগর ধরর্ মক 

ক্ষ্মতা অপ মণ (উন্নয়ন অাংশ) অনুযায়ী 

যাচাইপূব মক অনুদমােনপত্র জারর। 

(ক) সযৌরিক কারণসহ প্রস্তাবপত্র;  

(ি) প্রস্তাদবর সমর্ মদন প্রদয়াজনীয়  

কাগজারে; 

(গ) পূব মবতী রবভাজনপত্র এবাং অন্যান্য।  

রবনামূদ্ ৭ (সাত) 

কায মরেবস 

 

সজসমীন ধকতার 

উপসরচব (উন্নয়ন-২ অরধশািা) 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৯ 

  ই-সমইল: dev2@sid.gov.bd 
 

 

সমাোঃ সমাস্তার জুর রহমান 

উপসরচব (উন্নয়ন-১ অরধশািা) 

স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৭ 

ই-সমইল: dev1@sid.gov.bd 
 

 

১৭. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান 

ব্যযদরার রবরভন্ন প্রকদল্পর 

অরগ্রম উদত্তালন অগ্রায়ন 

পররকল্পনা মন্ত্রণালদয়র প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ 

অর স  এর সুপাররশক্রদম এবাং অর্ ম 

রবভাদগর অনুদমােন সাদপদক্ষ্ এ রবভাগ 

হদত মঞ্জুরর ধদেশ জারর করা হয়। 

(ক) অরগ্রম উদত্তালদনর সযৌরিকতাসহ প্রস্তাবপত্র; 

(ি) প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ অর স, পররকল্পনা 

মন্ত্রণালদয়র সুপাররশপত্র; 

(গ) পূদব ম উদত্তারলত অরগ্রদমর তথ্যারে (প্রদযাজয 

সক্ষ্দত্র); 

(ঘ) অর্ ম রবভাদগর অনুদমােন। 

রবনামূদ্ ২০ (রবশ) 

কায মরেবস 

mailto:dsbudget@sid.gov.bd
http://www.adp.plancomm.gov.bd/
mailto:dev1@sid.gov.bd
mailto:murad@sid.gov.bd
mailto:dev2@sid.gov.bd
mailto:dev1@sid.gov.bd


 

ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১৮. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

পাঁচ সকাটি টাকার রনদচ ব্যয় 

সম্বরলত জররপ/সমীক্ষ্া সাংক্রান্ত 

উন্নয়ন প্রকল্প অনুদমােন 

পররকল্পনা করমশদনর 

রনদে মরশকা, জুন ২০২২ অনুযায়ী 

এ সাংক্রান্ত প্রকল্প অনুদমােন ও 

প্রশাসরনক ধদেশ জারর। 

(ক) প্রকল্প প্রস্তাব/ প্রকল্প েরলল; 

(ি) যাচাই বাছাই করমটির কায মরববরণী; 

(গ) সারসাংদক্ষ্প। 

 

রবনামূদ্ ৬০ (ষাট) 

কায মরেবস 

মুহাম্মে ধতাউর রহমান রছরেকী 

উপসরচব 

পররকল্পনা অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৫   

ই-সমইল: planning@sid.gov.bd  

১৯. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

৯ম সর্দক তদূর্ধ্ম কম মকতমাদের 

সপনশন ও ধনুদতারষক মঞ্জুরর 

প্রোন  

ব্যযদরা হদত সপ্রররত ধদবেন 

রবদ্যমান রবধানাবরল অনুসরদণ 

যাচাই এবাং যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ মঞ্জুরর 

ধদেশ জারর করা হয়। 

(ক) সপনশদনর রনধ মাররত  রম পূরণপূব মক 

ধদবেন; 

(ি) নন-সগদজদটড কম মচারীদের সক্ষ্দত্র 

হালনাগাে সারভ মসবই/ সগদজদটড 

কম মচারীদের সক্ষ্দত্র চাকররর রববরণী- ১ 

করপ; 

(গ)রপধরএল গমদনর মঞ্জুররপত্র- ১ করপ; 

(ঘ) প্রতযারশত সশষ সবতনপত্র/ সবতনপত্র 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(ঙ) সপনশন  রম ২.১- ১করপ এবাং 

সতযারয়ত ছরব- ৪ করপ; 

(চ) ববধ উত্তরারধকাদরর সঘাষণাপত্র- 

৩করপ; 

(ছ) নমুনা স্বাক্ষ্র এবাং হাদতর পাঁচ 

ধঙ্গুদলর ছাপ- ৩করপ। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd 

 

২০. বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার 

৯ম সর্দক তদূর্ধ্ম কম মকতমাদের 

বরহ: বাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুরর 

ব্যযদরা হদত স্বয়াংসম্পূণ ম প্রস্তাব 

প্রারির পর যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) রনধ মাররত  রদম ধদবেন;  

(প্রারিস্থান- রবভাদগর ওদয়বসাইট 

www.sid.gov.bd) 
(ি) রবদেদশ সকান প্ররশক্ষ্ণ বা কম মশালা বা 

সসরমনাদর অাংশগ্রহদণর সক্ষ্দত্র ধমন্ত্রণপত্র 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(গ) অরজমত (বরহ: বাাংলাদেশ) ছুটির সক্ষ্দত্র 

ছুটি প্রাপ্যতার সনে; 

(ঘ) রবগত ০১ (এক) বছদরর রবদেশ ভ্রমদণর 

রববরণী; 

(ঙ) রচরকৎসা সনে (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(চ) পাসদপাদট মর  দটাকরপ। 

রবনামূদ্ ৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

mailto:planning@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd
http://www.sid.gov.bd/


২.৩) অভযন্তরীণ সসবা 

ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১. পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাদগর কম মকতমা 

ও কম মচারীদের সাধারণ 

ভরবষ্য তহরবল হদত অরগ্রম  

মঞ্জুরর। 

ধদবেন পাওয়ার পর 

সাধারণ ভরবষ্য তহরবল 

রবরধমালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ (ধরর্ মক 

ও প্রশাসরনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) মঞ্জুরর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) রনধ মাররত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর-

২৬৩৯- সগদজদটড/ নন-সগদজদটড); 

প্রারিস্থান: রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমার কায মালয়, 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয়; 

 

(ি)  সাধারণ ভরবষ্য তহরবদল সব মদশষ জমাকৃত 

অদর্ মর রহসাব রববরণী (প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা 

কর্তমক প্রেত্ত) (মূল করপ, মঞ্জুরর ধদেশ জাররর পর 

স রতদযাগ্য)। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

   

 

 

 

 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

  ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd   

(১০ম সগ্রড সর্দক তদূর্ধ্ম পয মন্ত) 

 

 

 

 

 
 

২. কম মকতমা ও কম মচারীদের 

অরজমত ছুটি  

ধদবেন পাওয়ার পর 

রনধ মাররত ছুটি রবরধমালা, 

১৯৫৯ অনুযায়ী উপযুি 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন 

সাদপদক্ষ্ (ধরর্ মক ও 

প্রশাসরনক ক্ষ্মতা অনুযায়ী) 

মঞ্জুরর ধদেশ জারর করা 

হয়।  

(ক) সাো কাগদজ ধদবেনপত্র;  

 

(ি) রনধ মাররত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর-

২৩৯৫) প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা কর্তমক প্রেত্ত 

ছুটি প্রাপ্যতার প্ররতদবেন (সগদজদটড কম মকতমাদের 

সক্ষ্দত্র), প্রারিস্থান:রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমার কায মালয়, 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয়;  

 

(গ) রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা, পররকল্পনা মন্ত্রণালয় 

কর্তমক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র (নন 

সগদজদটড   কম মচারীদের সক্ষ্দত্র), প্ররিস্থান: 

রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমার কায মালয়, পররকল্পনা 

মন্ত্রণালয়।  

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

৩. শ্রারন্ত রবদনােন ছুটি ধদবেন পাওয়ার পর শ্রারন্ত 

রবদনােন ভাতা রবরধমালা, 

১৯৭৯ অনুযায়ী রনষ্পরত্ত কদর 

মঞ্জুরর ধদেশ জারর করা 

হয়।  

(ক) সাো কাগদজ ধদবেনপত্র; 

(ি) রনধ মাররত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর-   

২৩৯৫) প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা কর্তমক    

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্ররতদবেন (দগদজদটড 

কম মকতমাদের সক্ষ্দত্র), প্রারিস্থান: রহসাবরক্ষ্ণ 

কম মকতমার কায মালয়, পররকল্পনা মন্ত্রণালয়; 

 

গ) রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা, পররকল্পনা মন্ত্রণালয় 

কর্তমক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র (নন- 

সগদজদটড কম মচারীদের সক্ষ্দত্র), প্ররিস্থান: 

রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমার কায মালয়, পররকল্পনা 

মন্ত্রণালয়। 

রবনামূদ্ ০৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

mailto:admin1@sid.gov.bd


ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

৪. ধবারসক ও োিররক সটরলদ ান 

সাংদযাগ ব্যবস্থা 

 

 

 

সমরন্বত সরকারর সটরলদ ান 

নীরতমালা-২০০৪ অনুযায়ী 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়।  

সমরন্বত সরকারর সটরলদ ান নীরতমালা-২০০৪  

এর রনধ মাররত ছদক ধদবেন (প্রারিস্থান- 

প্রশাসন-২ শািা, পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাগ, পররকল্পনা মন্ত্রণালয়)। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

সমা:  ররে সহাদসন 

রসরনয়র সহকারী সরচব 

প্রশাসন-২ শািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩   

  ই-সমইল: admin2@sid.gov.bd   

৫. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর কম মকতমা ও 

কম মচারীদের অনুকূদল সরকারর 

বাসা বরাে 

সরকারর বাসা বরাে 

নীরতমালা-১৯৮২ অনুযায়ী 

ধদবেদনর পররদপ্ররক্ষ্দত 

বরােপত্র ইসুয করা হয়। 

(ক) সরকারর বাসা বরাে নীরতমালা-১৯৮২ 

অনুযায়ী রনধ মাররত  রদম ধদবেন (প্রারিস্থান- 

প্রশাসন-২ শািা, পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাগ); 

(ি) মূল সবতদনর প্রতযয়নপত্র (প্রারিস্থান- রহসাব 

শািা, পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ)। 

রবনামূদ্ ১৫(পদনর) 

কায মরেবস 

সমা:  ররে সহাদসন 

রসরনয়র সহকারী সরচব 

(১১শ সগ্রড সর্দক ২০ম সগ্রড পয মন্ত) 

প্রশাসন-২ শািা 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩   

  ই-সমইল: admin2@sid.gov.bd   

৬. পাসদপাদট মর অনাপরত্ত সনে 

প্রোন 

 

ধদবেন পাওয়ার পর 

সাংরেষ্ট স রবরধমালা অনুযায়ী 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয়। 

(ক) সাো কাগদজ যর্াযর্ কর্তমপক্ষ্ বরাবর 

ধদবেনপত্র; 

(ক) রনধ মাররত এনওরস সনে  রম। 

(প্রারিস্থান- প্রশাসন-১ অরধশািা, পররসাংখ্যান ও 

তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ, পররকল্পনা মন্ত্রণালয়)। 

 

রবনামূদ্ 

 

০৩ (রতন) 

কায মরেবস 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

(১০ম সগ্রড সর্দক তদূর্ধ্ম পয মন্ত) 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

  ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd   

৭. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাগ এবাং রবরবএস এর 

কম মকতমা-কম মচারীদের রবরভন্ন 

প্রকার ঋণ ও অরগ্রম মঞ্জুরর 

প্রোন (গৃহরনম মাণ বা সমরামত, 

সমাটর সাইদকল বা বাইসাইদকল 

বা সমাটরকার ক্রয়, করম্পউটার 

ক্রয়) 

ধদবেন প্রারির পর করমটির 

সভা ধহবানপূব মক 

কাগজপত্র যাচাইবাছাই এবাং 

সুপাররশ সহকাদর যর্াযর্ 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুরর ধদেশ জারর করা 

হয়।  

(ক)  সাো কাগদজ ধদবেনসহ দুইজন স্থায়ী 

কম মচারী কর্তমক প্রেত্ত জামানতপত্র; 

(ি)  চুরিপত্র (রনধ মাররত  রদম);  

(গ) ধদবেনকারীর ৩০০ টাকার নন-

জুরডরশয়াল স্টযাদম্প অঙ্গীকারনামা;  

(ঘ) জরম বা সমাটরকার ক্রয় বা করম্পউটার ক্রয় 

সাংক্রান্ত বায়নাপত্র বা েরললপত্র; 

(ঙ) যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র সুপাররশ। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

 

সমাোঃ সশিাব্যর রহমান 

উপসরচব 

বাদজট, ধরর্ মক ব্যবস্থাপনা ও অরডট 

অরধশািা 

স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৮ 

ইদমইল: dsbudget@sid.gov.bd 

 

 ৮. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাগ এর কম মকতমা কম মচারীদের 

ববদেরশক প্ররশক্ষ্ণ বা রবদেশ 

ভ্রমণ অনুদমােন বা মদনানয়ন 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম ধদেশ জারর 

করা হয়। 

(ক) প্ররশক্ষ্দণর মদনানয়ন বা ধদবেনপত্র বা 

ভ্রমদণর সক্ষ্দত্র সুস্পষ্ট স ধমন্ত্রনপত্র; 

(ি) যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র সুপাররশসহ রবদেশ 

ভ্রমদণর রনধ মাররত  রদম ধদবেন; 

(গ) রবগত ০১(এক) বছদরর রবদেশ ভ্রমদণর 

রববরণী। 

রবনামূদ্ ০৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

(১০ম সগ্রড সর্দক তদূর্ধ্ম পয মন্ত) 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd 

mailto:admin2@sid.gov.bd
mailto:admin2@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd
mailto:dsbudget@sid.gov.bd
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ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

৯. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর কম মকতমা ও 

কম মচারীদের সপনশন মঞ্জুরর 

প্রোন 

রবদ্যমান রবরধ/রবধান 

অনুসরদণ যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনপূব মক মঞ্জুরর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) সপনশদনর রনধ মাররত  রম পূরনপূব মক 

ধদবেন; 

(ি) নন-সগদজদটড কম মচারীদের সক্ষ্দত্র 

হালনাগাে সারভ মস বই/ সগদজদটড কম মচারীদের 

সক্ষ্দত্র চাকররর রববরণী- ১ করপ; 

(গ)রপধরএল গমদনর মঞ্জুররপত্র- ১ করপ; 

(ঘ) প্রতযারশত সশষ সবতনপত্র/ সবতনপত্র 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(ঙ) সপনশন  রম ২.১- ১করপ এবাং সতযারয়ত 

ছরব- ৪ করপ; 

(চ) ববধ উত্তরারধকাদরর সঘাষণাপত্র- ৩করপ; 

(ছ) নমুনা স্বাক্ষ্র এবাং হাদতর পাঁচ ধঙ্গুদলর 

ছাপ- ৩করপ। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

  ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd  

(১০ম সগ্রড সর্দক তদূর্ধ্ম পয মন্ত) 

 

 

 

  
   

১০. কম মকতমা ও কম মচারীদের ক্াণ 

তহরবল হদত অনুোন প্রারির 

ধদবেন অগ্রায়ন 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােন 

-ক্রদম পত্র জারর করা হয়।  

(ক) রনধ মাররত  রদম ধদবেন (বাাংলাদেশ 

কম মচারী ক্াণ সবাদড মর ওদয়বসাইট); 

(ি) রচরকৎসা সাংক্রান্ত মূল ভাউচার ও 

কাগজপত্র; 

(গ) বাাংলাদেশ কম মচারী ক্াণ সবাদড মর 

ওদয়বসাইদট প্রকারশত রনদে মশনামত কাগজপত্র 

রেদত হদব। 

 

রবনামূদ্ ৩ (রতন) 

কায মরেবস 

১১. কম মকতমা ও কম মচারীদের বরহ: 

বাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুরর 

স্বয়াংসম্পূণ ম প্রস্তাব প্রারির পর 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরর ধদেশ 

জারর করা হয়। 

(ক) রনধ মাররত  রদম ধদবেন; (প্রারিস্থান- 

রবভাদগর ওদয়বসাইট www.sid.gov.bd) 

(ি) রবদেদশ সকান প্ররশক্ষ্ণ বা কম মশালা বা 

সসরমনাদর অাংশগ্রহদণর সক্ষ্দত্র ধমন্ত্রণপত্র 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(গ) অরজমত (বরহ: বাাংলাদেশ) ছুটির সক্ষ্দত্র ছুটি 

প্রাপ্যতার সনে; 

(ঘ) রবগত ০১ (এক) বছদরর রবদেশ ভ্রমদণর 

রববরণী; 

(ঙ) রচরকৎসা সনে (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র); 

(চ) পাসদপাদট মর  দটাকরপ। 

রবনামূদ্ ৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

mailto:admin1@sid.gov.bd
http://www.sid.gov.bd/


ক্ররমক 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন প্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান সসবামূ্ এবাং 

পররদশাধ 

প্ধতরত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা (নাম, পেরব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১২. পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা 

রবভাদগর কম মচারীদের ভ্রমণ 

ভাতা প্রোন 

ভ্রমণ ভাতা সাংক্রান্ত 

রবরধমালা অনুসরণপূব মক 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ সচদকর 

মাধ্যদম। 

(ক) অনুদমারেত ভ্রমণসূরচর অনুরলরপ; 

(ি) ভ্রমণ ডাইরর; 

(গ) ভ্রমণ রবল/ অনুদমারেত ভ্রমণ রবল। 

রবনামূদ্ ০৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

সমা: ধলীমুল ধজীম 

রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা 

রহসাব শািা 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮১   

  ই-সমইল: accounts@sid.gov.bd   

১৩. ব্যরিগত প্রদয়াজদন যানবাহন 

সরবরাহ 

সরকারর যানবাহন (ব্যবহার 

রনয়ন্ত্রন) রবরধমালা, ১৯৮২ 

অনুযায়ী অরধযাচন  রম 

পূরণপূব মক কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােদনর মাধ্যদম। 

অরধযাচন  রম (প্রারিস্থান- প্রশাসন-২ শািা, 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ, 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয়)। 

ঘন্টারভরত্তক 

রনধ মাররত হাদর 

চালাদনর 

মাধ্যদম মূ্ 

পররদশাধ 

০১ (এক) 

কায মরেবস 

সমা:  ররে সহাদসন 

রসরনয়র সহকারী সরচব 

প্রশাসন-২ শািা 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩   

  ই-সমইল: admin2@sid.gov.bd 

১৪. কম মকতমা ও কম মচারীদের চাকরর 

স্থায়ীকরণ 

ধদবেন পাওয়ার পর 

সাংরেষ্ট স রনদয়াগ রবরধমালা 

অনুযায়ী যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকারর 

ধদেশ জারর করা হয়।  

(ক) সাো কাগদজ যর্াযর্ মাধ্যদম ধদবেনপত্র;  

(ি) হালনাগাে বারষ মক সগাপনীয় প্ররতদবেন;  

(পদোন্নরতর সক্ষ্দত্র ০১ বছর এবাং সরাসরর 

রনদয়াদগর সক্ষ্দত্র ০২ বছর)। 

রবনামূদ্ ০৬ (ছয়) 

কায মরেবস 

 

 

 

 

 

 

শরী  নজরুল ইসলাম 

উপসরচব 

প্রশাসন-১ অরধশািা 

(১০ম সগ্রড সর্দক তদূর্ধ্ম পয মন্ত) 

  স ান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭   

 ই-সমইল: admin1@sid.gov.bd 

 

 

১৫. রবভাদগর কম মকতমা-কম মচারীদের 

ভরবষ্য তহরবদলর রহসাব সিালা, 

কতমনদযাগ্য ও অদ রৎদযাগ্য ঋণ 

এবাং অবসরপ্রািদের চূড়ান্ত 

উদত্তালন মঞ্জুর 

ধদবেন পাওয়ার পর 

সাংরেষ্ট স রবরধমালা অনুযায়ী 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জারর 

করা হয়। 

(ক) সাো কাগদজ ধদবেন; 

(ি) পূরণকৃত রনধ মাররত  রম; 

(গ) প্রধান রহসাবরক্ষ্ণ কম মকতমা কর্তমক জমার 

রহসাদবর রিপ। (প্রারিস্থান- রহসাব শািা, 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ, 

পররকল্পনা মন্ত্রণালয়)। 

   রবনামূদ্ ০৫ (পাঁচ) 

কায মরেবস 

১৬. কম মকতমা-কম মচারীদের রপধরএল 

ও ্াম্পগ্রাণ্ট মঞ্জুরর 

ধদবেন পাওয়ার পর 

সাংরেষ্ট স রবরধমালা অনুযায়ী 

যর্াযর্ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরর 

ধদেশ জারর করা হয়। 

(ক) চাকুররর রনদয়াগপত্র ও প্রর্ম সযাগোনপত্র; 

(ি) চাকুরর স্থায়ী/রনয়রমতকরদণর প্রজ্ঞাপন; 

(গ)  এসএসরস পরীক্ষ্া পাদশর সনেপত্র; 

(ঘ)  ইএলরপরস রববরণী এবাং চাকুররর রববরণী; 

(ঙ) বরণ মত কম মকতমা/কম মচারীর অবসদরর 

ধদবেনপত্র। 

রবনামূদ্ ০৭ (সাত) 

কায মরেবস 

১৭. কম মচারীদের চাকুরীরত অবস্থায় 

মৃত্যযজরনত বা স্থায়ী 

অক্ষ্মতাজরনত ধরর্ মক অনুোন 

সম্পরকমত প্রস্তাব জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

ধদবেন পাওয়ার পর 

কর্তমপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ 

করা হয়। 

(ক) রনধ মাররত  রদম ধদবেনপত্র (প্রারিস্থান- 

প্রশাসন-১ অরধশািা, পররসাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যবস্থাপনা রবভাগ, পররকল্পনা মন্ত্রণালয়); 

(ি) রচরকৎসক কর্তমক মৃত্যযর সনে বা অক্ষ্মতার 

সনে। 

রবনামূদ্ ০৩ (রতন) 

কায মরেবস 

mailto:accounts@sid.gov.bd
mailto:admin2@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd


৩) পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাদগর ধওতাধীন বাাংলাদেশ পররসাংখ্যান ব্যযদরার সসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত এর রলাংক- www.bbs.gov.bd 

৪) সসবা গ্রহীতার কাদছ ধমাদের প্রতযাশা 

ক্ররমক নাং প্ররতশ্রুত/কারিত সসবা প্রারির লদক্ষ্য করণীয় 

১ রনধ মাররত  রদম সম্পূণ মভাদব পূরণকৃত ধদবেন জমা প্রোন;  

২ যর্াযর্ প্ররক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় র  পররদশাধ করা;  

৩ প্রদযাজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ বা ই-সমইদলর রনদে মশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধায ম তাররদি রনধ মাররত সমদয়র পূদব মই উপরস্থত র্াকা;  

৫ অনাবশ্যক স ান বা তেরবর না করা।  

 

৫) অরভদযাগ প্ররতকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 

    সসবা প্রারিদত অসন্তুষ্ট স হদল োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমার সদঙ্গ সযাগাদযাগ করুন। রতরন সমাধান রেদত ব্যর্ ম হদল রনদনাি প্ধতরতদত সযাগাদযাগ কদর ধপনার সমস্যা অবরহত করুন:  

 

ক্ররমক 

নাং 

কিন সযাগাদযাগ করদবন কার সদঙ্গ সযাগাদযাগ করদবন সযাগাদযাদগর ঠিকানা রনষ্পরত্তর সময়সীমা 

১. োরয়ত্বপ্রাি কম মকতমা রনরে মষ্ট স সমদয় 

সমাধান রেদত ব্যর্ ম হদল 

অরভদযাগ রনষ্পরত্ত কম মকতমা 

(অরনক)  

রশরীন রুবী 

যুগ্মসরচব (বাদজট, অরডট ও সমন্বয়) 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ 

স ান: +৮৮০২-৫৫০০৭০৮৩ 

ই-সমইল: audit@sid.gov.bd  

ওদয়বসাইট: www.sid.gov.bd  

৩০ কায মরেবস 

২. অরভদযাগ রনষ্পরত্ত কম মকতমা রনরে মষ্ট স 

সমদয় সমাধান রেদত ব্যর্ ম হদল 

ধরপল কম মকতমা  ড. সমাোঃ ধদনায়ার উিযাহ, এ রসএমএ 

যুগ্মসরচব (প্রশাসন) 

পররসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ  

স ান: +৮৮০২- ৭৩৫৫০০৭ ৭ 

ই-সমইল: jsadmin@sid.gov.bd 

ওদয়বসাইট: www.sid.gov.bd 

২০ কায মরেবস 

৩.  ধরপল কম মকতমা রনরে মষ্ট স সমদয় 

সমাধান রেদত ব্যর্ ম হদল 

মরন্ত্রপররষে রবভাদগর 

অরভদযাগ ব্যবস্থাপনা সসল  

মরন্ত্রপররষে রবভাগ 

www.cabinet.gov.bd  

৬০ কায মরেবস 
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